
Responsable administratif et financier
Né(e) en 1987  ·  8055 Kélibia  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1905220900

Objectif
Avoir des nouvelles expériences et exprimer l'expérience obtenu

Ma recherche
Contrat recherché : 0
Zone : Toute la France
Mobilité : france et étranger
Rémunération : entre 2500 et 3000
Secteur : Batiment

Formations
2019 — Bac +3 — Faculté des sciences économiques et de gestion

Expériences professionnelles
01/2014 - à ce jour — Responsable administratif et financier
Les taches réalisé (Logiciel utilisé : NAVISION) :
••�.—�� ation et analyse des indicateurs de chantier (Personnels, Gasoil, Caisse, Béton, Consommation de 
chantier, Magasin…)
•’�Æ��6ö×�F�&–Æ—N’��æ�Ç—F—�VR�GR�6†�çF–W 
•”6öçG/FÆR�`actures fournisseurs
••.†vÆVÖVçB�`ournisseurs
••@ableaux de bord des travaux, approvisionnement et de matériel 
••7V—f’�FW2�6öç6öÖÖ�F–öç2�FR�6†�çF–W"�
•”vW7F–öâ�I&���&ðvisionnement et de consommation d’énergie (Gasoil, essence, pétrole, Bitume …)
•”vW7F–öâ�FW2�&W76÷W&6W2�‡VÖ�–æW2�†Vf`ectifs de 600 personnes) :
ðØ•&V7 utement
ðØ”vW7F–öâ�FW2�6öçG ats 
ðØ”`ormation des personnels 
ðØ•�ointage des personnels 
ðØ”6�Æ7VÂ�FW2�6�Æ�—&W2�WB�FW2�6ö×�Î–ÖVçG2�FW2�6�Æ�—&W2�
ðØ•�aiement des employés 

•”vW7F–öâ�FW2��W'6öææVÇ2�Pxpatries 
•”vW7F–öâ�FR�Ö�v�6–â� 
ðØ”���&ðvisionnement
ðØ”VçG.–P
ðØ•6÷ tie
ðØ”–àventaire
ðØ”6öçG/FÆR��V÷F–F–Vâ�WB��77W&W"�ÆW2��&ö>–GW&W2�FR�Ö�v�6–â�
•”�77W&W"�ÆW2��&ö>–GW&W2��FÖ–æ—7G atives et la gestion des conventions des sous-traitants 
•”~—&W"�ÆW2�F÷76–W'2��FÖ–æ—7G atifs  
•”vW7F–öâ�FR�Æ��6�—76P
•”vW7F–öâ�FR�G.—6÷&W ie de chantier
•”6ö÷&F–æ�F–öâ��vec toutes les autorités locales
•”vW7F–öâ�FR�6W vice sécurité de chantier (Gardiennage, équipements de sécurité des employés)
02/2013 - 01/2014 — Comptable
•”ÆW2�F�6†W2�.–�Æ—>–W2�†Æöv–6–VÂ�WF–Æ—>’�4��’� 
•”6ö×�F�&–Æ—6�F–öâ�FW2�`actures 
•”ÆW2�.†vÆVÖVçG2�`ournisseurs 
•”ÆW2�`acturations clients 
••7V—g&R�ÆW2�&V6÷Wg&VÖVçG2�6Æ–VçG0
•”ÆW2� approchements bancaires 



•”ÆW2�–àventaires de stock 
••@raitements des litiges facturent
••7V—f’�FW2�Pxpéditions et de l’export
07/2012 - 02/2013 — Responsable administratif et financier
•”ÆW2�F�6†W2�.–�Æ—>–W2�„Æöv–6–VÂ�WF–Æ—>’�ô²ÔtU5D”ôâ’� 
••�.—�� ation de bilan comptable et bilan financier 
•”ÆW2� approchements bancaires 
•”6ö×�F�&–Æ—6�F–öâ�FW2�`actures 
••�.—�� ation des règlements fournisseurs 
•”`acturation des ventes
••7V—g&R�ÆW2�&V6÷Wg&VÖVçG2�6Æ–VçG0
••�.—�� ation des tableaux de bord
••�.—�� ation des budgets 
•”vW7F–öâ�FR�7Fö0ks 
•”ÆW2�N–6Æ� ations fiscales et CNSS
•”ÆR��ö–çF�vR�FW2��W'6öææVÇ2�
•”vW7F–öâ�FR�Æ��6�—76R�WB�ÆW2�æ÷FW2�FW2�g ais
•”~—&W"�ÆW2�F÷76–W'2��FÖ–æ—7G atifs
09/2010 - 07/2012 — Comptable
•”ÆW2�F�6†W2�.–�Æ—>–W2�†Æöv–6–VÂ�WF–Æ—>’�4��’� 
•”6ö×�F�&–Æ—6�F–öâ�FW2�`actures et des avoirs 
••7V—f’�FW2�6ö×�FW2�&�æ6�—&W0, les règlements fournisseur et les recouvrements clients
••`érification et comptabilisation des pièces de caisse et les notes de frais
••@raitement des litiges
•”ÆW2� approchements bancaires 
•”�æ�Ç—6R�WB�§W7F–f–6�F–öâ�FW2�6ö×�FW0
••@raitement des commandes d’achats
•”ÆW2�N–6Æ� ations fiscales et CNSS
•”�æ�Ç—6R�FR�7Fö0ks en transit

Compétences
•”6ö×�F�&–Æ—N•
•’�6öçG/FÆR�FR�vW7F–öâ�
•”vW7F–öâ�FR�&W76÷W&6R�‡VÖ�–æR�„u$‚•
•”vW7F–öâ�&�æ6�—&R�
•”vW7F–öâ�FR��&öGV7F–öà
•”V6öæöÖ–R�Ööî—F�—&P
•”vW7F–öâ�I&�77W ance
•”W`aluation d’entreprise

Logiciels
Sap

Permis
Permis A

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


