69400 Arnas
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1905310708

Chargée de gestion, recrutement rh et paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2
TP ressources humaines

12/1999 : Bac
BAC COMMERCE Formation en alternance avec comptabilité, le droit économique et marketing.

12/1996 : Bac
BAC Secrétariat

12/1994 :
DIPLOME BEP SECRETAIRE/ COMPTABLE

Expériences professionnelles

12/2018 - 12/2018 :

Assistante de direction chez Solvay

Compte rendu réunion, mettre en place les plannings, gestion des nouveaux arrivants, pré-facturation, gestion
du planning des managers, organisation des réunions, recrutement des nouveaux arrivants.

07/2018 - 11/2018 :

Chargé de recrutement et Développement RH chez Suez Eau France

Mettre en oeuvre et suivre le processus de recrutement, diffuser les mobilités internes des candidatures,
organiser et conduire des entretiens, rédiger les contrats de travail.

02/2018 - 03/2018 :

Consultante en recrutement chez Ergalis Selpro

Publication des annonces sur les différents job boards, sourcing, pré-sélection téléphoniques, entretiens
téléphoniques et physiques, prospection terrain.

01/2009 - 12/2017 :

Assistante Commerciale Grands-comptes chez Neopost

Litiges clients, collaboration avec 7 commerciaux, reporting des tableaux de fin de mois, analyse et suivi des
comptes clients sur SAP.

01/2006 - 12/2008 :
Assistante de direction chez S3r / Tekka / Power Control / Installateur Services
Corréler les informations, rédiger des courriers et notes de services, planifier les réunions et RDV.



01/2003 - 12/2006 :

Assistante Commerciale / Juridique / Polyvalente chez Sig Groupama / L'art De Construire / Adpgsi / Castorama
[ Teleciel / Delta Protection / Lit Telecom

Reformuler et analyser les besoins, rédiger les contrats, devis, mails, faciliter les besoins des commerciaux et de
la direction.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions
/ Ecrit : débutant)

Logiciels

Permis

Permis B
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