Assistante / Responsable service généraux

77240 CESSON - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1906091447

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2000

Capacité en Droit

12/1998 — Bac

Baccalauréat Science Médico-Social
12/1996 — CAP

BEP Sanitaire et Social

Expériences professionnelles

03/2015 - 12/2015 — Responsable service Généraux

Responsable de la gestion des services généraux, incluant le secrétariat, la négociation et gestion de
contrats, suivi du budget, et gestion des ouvertures de magasins.

01/2013 - 03/2015 — Responsable service Généraux et Maintenance

Gestion des services généraux et de la maintenance pour le siege social et les showrooms.
04/2010 - 12/2012 — Assistante travaux

Assistance dans les travaux pour le siege social d'Auchan a la Défense.

11/2007 - 04/2010 — Assistante d’agence

Assistance pour la succursale de la Caisse des dépéts, gestion des taches administratives.
01/2004 - 11/2007 — Responsable Service Généraux et Maintenance

Gestion des services généraux et de la maintenance pour le siége social de MIM.

12/2001 - 12/2004 — Assistante Maintenance

Assistance pour la maintenance au siege social de CELIO.

01/1995 - 12/2000 — Agent Polyvalent

Emploi étudiant en tant qu'agent polyvalent, participation aux parades et accueil VIP.

Atouts

Sens de I'organisation, Sens de la confidentialité, Rigueur, Ponctualité, Autonomie, Pack Office, Outlook,
Lotus, Gmail, AS 400, GDM

Logiciels
Office, AS 400

Permis
Permis B

Loisirs

Blogueuse : dans la bulle de Kamille.fr, Instagrameuse : Kamilledkor, Sport



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



