Nafy B. - Née

77240 Cesson

14 ans d'expérience
Réf : 1906091447

Responsable service généraux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2000 :
Capacité en Droit (cours du soir)

1998 : Bac
Niveau Baccalauréat Science Médico-Social

1996 : BEP
BEP Sanitaire et Social

Expériences professionnelles

2015 -2015:
Responsable service Généraux chez Groupe Axho (secteur Du Batiment - Entreprise Frangaise - Maitre
D'oeuvre D'exécution Des Promoteurs Immobiliers)

2013 -2015:
Responsable service Généraux et Maintenance chez Bestseller France (secteur De La Mode - Entreprise
Danoise - 5 700 Boutiques Et 12 000 Show-room)

2010 - 2012 :
Assistante travaux chez Auchan (secteur De La Grande Distribution - Entreprise Frangaise. En 2010 Treizieme
Distributeur Mondial)

2007 - 2010 :
Assistante d'agence chez Osica (créée Il Y A 30 Ans (fermée En 2017) Mim Chaine De Prét a Porter Féminin -

Entreprise Frangaise - Filiale Du Groupe Anglo-saxon New Look Durant Cette Période)

2001 - 2004 :
Assistante Maintenance chez Celio

Logiciels

Office, AS 400

Atouts et compétences

- Assurer le secrétariat des collaborateurs (gestion d’agenda, déplacements, suivi et classement de dossiers,
courriers et relation clientele)
- Négociation et gestion de contrats (flotte véhicule, téléphonique, entretien des locaux...)



- Traitement des notes de frais, fournitures, CE, service nettoyage, encadrement du secrétariat et des services
généraux

- Lancement et suivi des travaux suite aux sinistres

- Suivi du budget des services généraux

- Gestion des ouvertures magasins et de la logistique entre la France et le Danemark

- En lien avec le Marketing : mise en place de stands (salon du Who's Next) et opération Retalil

- Déménagement de sieéges sociaux (2) - Choix de la décoration et suivi de 'aménagement

Centres d'intéréts

- Blogueuse : dans la bulle de Kamille.fr
- Instagrameuse : Kamilledkor
- Sport
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