Assistante commerciale

33300 Bordeaux - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1906120758

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2012 — Bac +3 — Université du Pays Basque

Licence Commerce International Programme Erasmus, Université du Pays Basque, Bilbao.

12/2011 — Bac +2 — Université Montesquieu Bordeaux IV

DUT Techniques de Commercialisation Droit, Négociation, Ventes, Comptabilité, Management, Marketing.

Expériences professionnelles

12/2016 - 12/2016 — Assistante commerciale

Tenue a jour, gestion et qualification de la base de données. Renseigner le reporting, la facturation et suivi
des notes de frais. Garantir I'accueil physique et téléphonique des clients. Saisir et vérifier les mandats.

09/2016 - 11/2016 — Assistante d’agence

Assurer les entretiens de recrutement et I'évaluation des candidats. Participer a la prospection téléphonique
et la fidélisation clients et intérimaires.

08/2016 - 08/2016 — Assistante administrative
Recevoir, renseigner et orienter les clients. Gestion du standard, des demandes mails et du courrier.
05/2015 - 09/2015 — Animatrice de vente

Accueil, ventes et service auprés d’'une clientéle exigeante. Gestion des stocks, commandes et
approvisionnements. Ouverture, fermeture et gestion du point de vente.

07/2014 - 01/2015 — Animatrice

Gestion de projets et mise en place d'animations journalieres. Assurer l'information, I'accueil et
'accompagnement des résidents.

06/2012 - 09/2013 — Employée de bureau

Gestion administrative : saisie des bons de commande, saisie des entrées et des sorties de vin, archives.
Accueil et suivi des dossiers clients.

01/2011 - 02/2011 — Animatrice de vente
Hétesse d'accuell, vente, conseil et tenue de la caisse. Gestion et animation du péle « Carte de fidélité ».

Langues
Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts

Sérieuse, Bon relationnel, Organisée, Adaptation rapide, Dynamique, Esprit d’équipe, Maitrise des logiciels
Word, PowerPoint, Excel

Logiciels
Office

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



