Gestionnaire financier / Aide-comptable

94380 Bonneuil-sur-Marne - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 1906170739

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2014

Formation de gestion administrative

12/2012 — Bac — Lycée Langevin Wallon
Baccalauréat professionnel de commerce

12/2010

BEP des métiers de l'usager et des relations clienteles

Expériences professionnelles

02/2019 - 05/2019 — Gestionnaire financier

Editer et saisir de bon de commande, assurer le suivi des activités suivantes : traitement des missions,
contrats de maintenance, du parc informatique et des photocopieurs, du stock de la réserve, des frais de
réception.

11/2018 - 12/2018 — Gestionnaire financier

Relances fournisseurs et clients, classer et archiver les piéces et documents comptables ou financiers, tenir
a jour des tableaux de bords, controle de facture via CHORUS PRO.

07/2018 - 08/2018 — Aide-comptable litiges

Etablir des avoirs, création de note de débit, gérer les contestations fabricants, saisir les transactions de
régularisation dans SAP.

02/2017 - 01/2018 — Gestionnaire financier

Relances fournisseurs et clients, classer et archiver les pieces et documents comptables ou financiers, tenir
a jour des tableaux de bords, suivi des engagements et des crédits.

08/2015 - 09/2016 — Vendeuse et hdtesse de caisse
04/2015 - 06/2015 — Assistante Back-office call center

Gestion du courrier, traitement de dossier et mise a jour, suivi des effectifs hebdomadaires du personnel,
gestion des appels téléphoniques.

03/2015 - 04/2015 — Téléprospecteur
Appel sortant, argumentation commerciale.
06/2014 - 09/2014 — Chef de rayon poissonneries frais

Atouts

Administration Comptabilité, Gestion du personnel, Rapprochements bancaires, Suivi et comptabilisation
des notes de frais, Gestion de la comptabilité clients, Gestion de la comptabilité fournisseurs, Gestion des
appels, Traitement dossier et mise a jour, Prise de rendez-vous, Gestion des litiges, Word, Excel, SIFAC,
SAP, SAGE

Logiciels
Word, Excel, Sage, Sap

Permis



Permis B
Loisirs
Chants, Danse, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



