
Agent administratif et comptable
77350 LE MEE SUR SEINE  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1906170811

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2003
Brevet Professionnel Bureautique Option Secrétariat
12/1988
BEP Administration commerciale et comptable / CAP Employés des Services Administratifs et Commerciaux

Expériences professionnelles
01/2024 - 03/2024 — Agent de gestion documentaire
10/2023 - 11/2023 — Préparateur de commande
07/2023 - 09/2023 — Agent de maintenance péage, agent administratif et préparateur de commande
02/2020 - 04/2023 — Archiviste
11/2019 - 12/2019 — Opérateur centrale étiquette
02/2019 - 03/2019 — Agent de gestion documentaire
11/2018 - 12/2018 — Opérateur de saisie
07/2018 - 09/2018 — Agent administratif
09/2016 - 06/2018 — Agent administratif et comptable
06/2016 - 06/2016 — Gestionnaire de dossiers
04/2016 - 04/2016 — Agent administratif
10/2015 - 12/2015 — Agent administratif service recouvrement
09/2013 - 08/2015 — Archiviste / agent comptable / gestionnaire courrier / secrétaire
08/2012 - 08/2013 — Agent administratif
12/2011 - 07/2012 — Agent administratif au service CMU
04/2011 - 11/2011 — Agent administratif
06/2010 - 02/2011 — Agent administratif
02/2009 - 09/2009 — Guichetier
08/2004 - 12/2008 — Agent administratif
05/1992 - 05/2004 — Employé administratif aux services généraux

Atouts
Gestion des dossiers administratifs, Comptabilité, Saisie et mise à jour informatique, Gestion du courrier, 
Traitement et analyse de données sur Excel, Archivage, Gestion des litiges, Rapprochement bancaire, 
Gestion des stocks et fournitures de bureau, Accueil téléphonique et physique

Logiciels
Word, Excel, Outlook, Freeflow, Sap, Grand Angle, Elise

Permis
Permis B



Loisirs
Cinéma (fantastique, policier, science-fiction, thriller), VTT, Engagement associatif

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


