Assistante de Gestion

Né(e) en 1978 - 69170 TARARE - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 1906171745

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2016 — Ecole Francaise de Comptabilité
Cours par correspondance de Contrdleur de Gestion
12/2006 — CERFOP

Cours d’Anglais

12/2003 — Bac +2 — Ecole Décision

BTS Assistante de Gestion PME PMI
12/2001 — Bac — LP Beauregard
Baccalauréat Professionnel Secrétariat
12/1999 — LP Beauregard

BEP Métiers du secrétariat

12/1995 — LP Albert Thomas

CAP Vente Relation Clientéle

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2018 — Assistante de Gestion
01/2017 - 12/2017 — Assistante de Gestion
01/2011 - 12/2017 — Assistante de Direction
01/2006 - 12/2010 — Secrétaire — Comptable
01/2005 - 12/2006 — Assistante commerciale
01/2003 - 12/2003 — Secrétaire

01/2001 - 12/2003 — Assistante de Gestion

Atouts

Traitement de texte, Tableur Excel, Chorus, Internet, Quadra, EBP, Secrétariat polyvalent, Gestion des
appels d'offres, Comptabilite, Reporting mensuel, Plan de formation, Prise en charge des formations,
Elaboration document unique, Renouvellement certification

Logiciels
Office, Sap, Quadratus

Permis
Permis B

Loisirs

Equitation, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



