
Née le 00/07/1991
06000 Nice
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1906240740

Assistante de direction & commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

03/2016 : à OPEN FORMATION
Décoratrice d'Intérieur 

07/2014 : Bac +2 à BEAU-SITE
BTS Assistant de Gestion des Entreprises 

06/2012 : Bac à LYCEE MAGNAN
Baccalauréat Professionnel en Comptabilité 

Expériences professionnelles

07/2019 - 12/2019 :
Assistante de Gestion chez Idex Energy sur Nice
Standard téléphonique, courriers, classement de relevé d'intervention, gestion des demandes d'intervention des
chaudières murales, note de service, note de frais, saisie de devis, suivi (acceptation et validation avec
signature).

06/2019 - 12/2019 :
Assistante Commerciale & Comptable chez Cuisinnela sur Villeneuve-loubet
Proposition à la clientèle (Devis, commande et facturation), enregistrement des ventes, suivi de la commande à
la livraison, SAV, règlements fournisseurs et vendeurs, saisie quotidienne des factures, rapprochement
bancaire.

04/2019 - 04/2019 :
Agent de Tarification chez Veolia Eau - Manpower sur Nice
Service tarification & facturation d'eau et d'assainissement : mise à jour des coefficients et de tarifs, revue des
contrats, calcul des nouveaux tarifs.

01/2019 - 02/2019 :
Chargée Clientèle chez Chambre Reg Commerce Industrie Paca Cors - Manpower sur Nice
Collecte de la taxe d'apprentissage & la contribution de la FPC, programmation et organisation dans les cabinets
comptables.

12/2012 - 01/2018 :
Assistante de Direction chez Mb Design & Renovation Sarl (btp) sur Nice
Gestion administrative, comptable, financière & sociale, gestion commerciale, création de documentations
commerciales.



06/2011 - 07/2011 :
Aide Comptable - Stage chez Cabinet Secca Expertises sur Villeneuve-loubet
Suivi des comptes clients et fournisseurs, rapprochements bancaires, enregistrements comptables.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : notions
/ Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Office;;;;;SketchUp;;;;;Quadratus;;;;;EBP;;;;;Ciel;;;;;

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages, Dessin, Cuisine
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