94500 Champigny Sur Marne
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1906241402

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

06/2020 : a ESGRH - Ecole de Commerce
Master 1 Responsable Ressources Humaines

06/2019 : a Université de Cergy-Pontoise
Licence Professionnelle Gestion de la paie et ADP

06/2017 : a Lycée Langevin Wallon
BTS Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles

09/2018 - 09/2019 :

Gestionnaire de paie en Alternance chez Société Rgis sur Malakoff (92)

Calculer et saisir des éléments variables de paies, traitement de la paie, controler des bulletins de salaires,
réaliser des soldes de tout compte et documents associés, répondre aux questions des salariés.

10/2017 - 08/2018 :

Assistante administrative rattaché au service comptabilité chez Société Rgis sur Malakoff (92)

Saisie des piéces comptables sur Excel et Oracles, pointage des comptes, veille comptable, traitement des
dossiers administratifs.

11/2016 - 12/2016 :
Assistante Comptable (Stage) chez Cabinet Abachi sur Lilas (93)
Justification des comptes, suivi des heures supplémentaires, déclaration de la TVA, facturation, encaissement.

05/2016 - 06/2016 :
Assistante Comptable (Stage) chez Cabinet JId Conseils & Associés sur Lognes (77)
Traitement de la Paie, saisie de piéces comptables, révision des comptes, rapprochement bancaire.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Cinéma (Films science-fiction)
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