Assistant Ressources Humaines en alternance

Né(e) en 1998 - 93500 Pantin - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 1906241520

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +3 — AKOR

Bachelor Ressources Humaines

12/2018 — Bac +2 — ITIC

BTS Assistant manager en alternance
12/2016 — Bac — Lycée Marcelin Berthelot
BAC STMG (option RH)

Expériences professionnelles

07/2019 - 08/2019 — Assistant de formation

Mise en place des sessions de formation en relation avec plus de 20 OPCA, préparation des indicateurs RH
mensuels.

02/2019 - 06/2019 — Assistant Ressources Humaines

Sourcing, création et diffusion des offres d'emploi, tri CV, rédaction des comptes rendus d’entretiens,
entretien téléphonique, suivi du tableau de bord recrutement, saisie des relevés d’heures, préparation des
éléments de paie.

11/2018 - 01/2019 — Chargé de listing d'offre d’acheteur

Formatage de fichier et création de statistique (graphique, powerpoint...).
09/2018 - 10/2018 — Assistant comptable

Encaissement chéques et virements via AS400 et NAV.

01/2016 - 12/2018 — Assistant Manager polyvalent

Suivi administratif des contrats, gestion de stock, gestion de paie, gestion administrative des dossiers
clients, pilotage du SIRH, demandes de prise en charge auprés des OPCA.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Ingénierie Pédagogique, Sourcing, Gestion de stock, Gestion de paie, Pilotage du SIRH, Mise en place de
sessions de formation, Préparation des indicateurs RH, Utilisation de logiciels RH, Aisance relationnelle

Logiciels
Office, Sage

Loisirs
Cinéma, Lecture, Football, Basket Ball

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



