30400 Villeneuve-les-avignon
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 1906241610

Chargé de gestion en ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +3 a Université d'Avignon et des Pays de Vaucluse
Licence Lettres Modernes

12/2015 : Bac a Lycée Vincent de Paul
Baccalauréat Métiers de la Mode et du Vétement

Bac +2 a C.F.C Vincent de Paul
BTS Assistant de Gestion PME-PMI

Expériences professionnelles

07/2017 - 08/2017 :

Animatrice B.A.F.A

Assurer 'accueil et les départs des enfants, préparer, organiser et animer les activités pour les enfants, mettre
en place un spectacle de fin de session.

01/2017 - 12/2017 :

Assistant de Gestion sur Villeneuve-les-avignon

Gestion de I'accueil téléphonique et physique, gestion des mails et du courrier, gestion des plannings, des
heures, des congés des salariés, réalisation des factures a chaque fin de mois, utilisation de logiciels
spécifiques a l'entreprise.

09/2016 - 01/2017 :
Animatrice
Préparer, organiser et animer les réunions, préparer et gérer les commandes ainsi que les paiements.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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