Hbtesse d’accueil

94440 Villecresnes - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 1906250516

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2015

Certificat Sauveteur Secouriste du Travail

12/2010

Formation Auxiliaire de Vie Scolaire

12/2004

Formation en bureautique Word et Excel

12/2000 — Dakar

Formation en école de vente spécialité import/export
12/1998 — Dakar

Premiéres années de lettres modernes a I'Université

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2018 — Hétesse d’accueil standardiste

01/2016 - 12/2016 — Agent d'accueil / Serveuse

01/2013 - 12/2015 — Assistante administrative

01/2012 - 12/2012 — Animatrice et employée en qualité d’adjoint technique
01/2009 - 12/2009 — Agent d’entretien

01/2009 - 12/2011 — Auxiliaire de vie scolaire

01/2003 - 12/2004 — Hotesse d’accueil en restauration

01/2002 - 12/2003 — Vendeuse de prét a porter féminin

01/2000 - 12/2001 — Garde d’enfants

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Réceptionner et traiter les appels téléphoniques, Se présenter au téléphone et vérifier l'identité et les
coordonnées de l'interlocuteur, Renseigner les personnes, les conseiller ou les orienter vers les services
compétents, Prendre des messages et les transmettre, Gérer les courriers, les plannings, Enregistrer les
informations sur une base de données dédiée, Informatique : Word et Excel

Logiciels
Office

Permis
Permis B



Loisirs
Cuisine, Danse, Coiffure africaine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



