
Assistante comptable
13016 MARSEILLE  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 1906250600

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2011 — Bac +2 — Valenciennes
BTS comptabilité et gestion des organisations
06/2009 — Bac — Lycée Watteau
Baccalauréat

Expériences professionnelles
03/2016 - 08/2017 — Assistante d’éducation
03/2014 - 08/2014 — Secrétaire commerciale
11/2012 - 05/2013 — Assistante comptable
Saisie dans logiciel, codification facture, relevé banque, déclaration TVA, pointage salarié, mise à jour 
registre du personnel.
07/2012 - 07/2012 — Vendeuse
10/2010 - 10/2010 — Assistante comptable
05/2010 - 06/2010 — Assistante comptable
Saisie dans logiciel, codification facture, relevé banque, déclaration TVA, pointage salarié, mise à jour 
registre du personnel, établir compte d’escale (transports maritimes).

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Saisie dans logiciel, Codification facture, Déclaration TVA, Pointage salarié, Mise à jour registre du 
personnel, Accueil physique et téléphonique, Traitement de texte, Prise de rendez-vous, Constitution et 
envoi de dossier, Gestion courrier : rédaction, classement

Logiciels
Office, Sage, Quadratus

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


