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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2011 : Bac +2 sur Valenciennes
BTS comptabilité et gestion des organisations

2009 : Bac à Lycée Watteau sur Valenciennes
BAC ES

Expériences professionnelles

03/2016 - 2017 :
Assistante d'éducation chez Collège Voltaire sur Lourches

03/2014 - 2014 :
Secrétaire commerciale chez Renault R G sur Valenciennes

11/2012 - 2013 :
Assistante comptable chez Marmedsa sur Marseille

07/2012 - 2012 :
Vendeuse chez Courir sur Valenciennes

10/2010 - 2010 :
Assistante comptable chez Entreprise Sminerf sur Fresnes Sur Escaut

05/2010 - 2010 :
Assistante comptable chez Cabinet Comptable Andertons Consulting sur Les Pennes-mirabeau

Logiciels

Office, Sage, Quadratus

Atouts et compétences

Comptables : 
- Saisie dans logiciel 
- Codification facture, relevé banque
- Déclaration TVA 
- Pointage salarié
- Mise à jour registre du personnel 
- Etablir compte d’escale (transports maritimes)



Administratives :
- Accueil physique et téléphonique
- Traitement de texte
- Prise de rendez-vous
- Constitution et envoi de dossier
- Gestion courrier : rédaction, classement
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