Assistante de gestion RH/Assistante de direction

Né(e) en 1991 - 91130 RIS ORANGIS - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 1906270852

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac

Baccalauréat Technologique STG option Ressources Humaines
Bac +2

BTS Assistant Manager

Expériences professionnelles

10/2018 - 12/2018 — Assistante en analyse de gestion

12/2016 - 02/2018 — Assistante en Ressources Humaines et de Direction
04/2016 - 10/2016 — Assistante Manager

01/2016 - 03/2016 — Assistante administrative RH et paie

08/2015 - 11/2015 — Assistante administrative

01/2015 - 08/2015 — Assistante de Gestion Administrative

08/2014 - 11/2014 — Assistante commerciale

02/2014 - 07/2014 — Secrétaire commerciale

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Gestion administrative, Gestion commerciale, Gestion comptable, Gestion RH, Utilisation d'Excel et Word,
Prise d'appels, Suivi de dossiers administratif, Création de TCD sur Excel, Gestion de I'agenda, Création de
lettre sur Word

Logiciels

Office, Lotus Notes

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



