Assistante RH

92000 Nanterre - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 1907021110

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2020 — Bac +3 — Ascencia Business School

Master 1 Manager des Ressources Humaines

06/2019 — Bac +3 — Ascencia Business School
Bachelor Responsable en Gestion des Relations Sociales
07/2018 — Bac +2 — Lycée Guy de Maupassant

BTS Management des Unités Commerciales

07/2016 — Bac — Lycée Joliot-Curie

Baccalauréat Economique et Sociale

Expériences professionnelles

09/2018 - 08/2019 — Assistante CHSCT
Envoi des convocations et ordre du jour, suivi des modes opératoires amiante, gestion des dossiers agents.
07/2018 - 07/2018 — Assistante Administrative

Gestion des appels téléphoniques, enregistrement des factures, rapprochement bancaire, frappes
documents (devis, courriers).

06/2018 - 06/2018 — Hotesse d'accueil-évenementiel
Accueil, remise de badge, passage micro.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Capacité a travailler en équipe, Organisée, Aisance relationnelle, Autonomie, Powerpoint, Excel, Word,
Ethnos

Logiciels
Office

Permis

Permis B

Loisirs

Cuisine, Voyage: Cap-vert, Londres, Républiqgue-Dominicaine, Turquie, Tunisie, Guadeloupe, Gréce, ltalie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



