
Mathilde C. - Née
77680 Roissy En Brie
8 ans d'expérience dont 2 à l'étranger
Réf : 1907030707

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2016 : à European Bartender School
Mixology Course EBS/Classic Course EBS

2016 : Bac sur Avignon
Bac Comptabilité-Gestion

2008 : BEP sur Gigean
BEP Service à la Personne

Expériences professionnelles

2017 - 2017 :
Coordinateur Special event VIP chez Disneyland Paris sur Paris

2017 - 2018 :
Assistante de direction restauration chez Disneyland Paris sur Paris

2016 - 2016 :
Manager plage privée chez Coté Mer sur Sete

2016 - 2016 :
Bartender "festival Hendrick" chez James Morrison Group, Australie

2016 - 2016 :
Bartender bar à cocktail chez Spring Bar, Sydney, Australie

2016 - 2017 :
Assistant manager Bar Planet Hollywood chez Disneyland Paris sur Paris

2015 - 2015 :
Secrétaire chez Mairie Le Pin sur Le Pin

2014 - 2015 :
Assistante de gestion chez Melox sur Chusclan

2013 - 2014 :
Barmaid boite de nuit chez Chantauteil, Canada

2010 - 2013 :
Chef de service Grande Distrie chez Mr.bricolage sur Balaruc Le Vieux



Atouts et compétences

Management
-Recrutement
-Encadrement d’une équipe de 12 personnes
-Réalisation de plannings
-Formalités de Ressources Humaines
-Réalisation des objectifs fixés à N-1
-Réalisation d’audit
-Saisie des heures
-Planification des formations du personnel

Gestion
-Facturation, paie
-Gestion du Coffre-fort / procédures Brinks
-Litige client et fournisseur
-Mise en place d’opérations commerciales
-Diverses Formalités administratives et de comptabilitée
-Saisie de compte rendu
-Appel d’offre
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