
Généraliste RH
78500 Sartrouville  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1907040756

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2015
Gestionnaire en Ressources Humaines

Expériences professionnelles
12/2018 - 04/2019 — Gestionaire ADP/GTA
Gestion des temps et activités sur ADP GESTIL, audit/accompagnement RH des salariés, sécurisation du 
respect des exigences règlementaires, gestion et suivi de l'administration du personnel, accompagnement 
de la digitalisation.
05/2018 - 06/2018 — Gestionnaire RH/ Paie
Récolte et saisie des EVP, gestion des embauches, gestion/suivi administrative du personnel, récolte des 
besoins en CDD/intérim, calcul des IJSS et contrôle des remboursements.
09/2017 - 12/2017 — Chargée de mission RH/juridiques - contrats d'apprentissages
Instruction et gestion des dossiers de contrats d'apprentissage, audit RH et conseil auprès des employeurs.
05/2017 - 07/2017 — Assistante RH
Gestion des embauches et de l'ADP, validation des plannings, préparation et distribution des documents liés 
à la paie.
09/2012 - 06/2015 — Assistante RH
Gestion des embauches et suivi ADP, support au recrutement, organisation d’événements professionnels, 
gestion de la logistique de formation.

Langues
Anglais (notions), Arabe (courant)

Atouts
Gestion des contrats d'apprentissage, Administration du personnel, Veille réglementaire, Technicité en Paie/
Bulletin de paie, Proginov - Paie, Gestil, Word/Excel, Microsoft Outlook

Logiciels
Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


