
Agent Administratif
93600 Aulnay-Sous-Bois  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1907100727

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2012 — AFPA / AGEFOS PME
Préparation Opérationnelle à l’Emploi Support aux Entreprises
12/2011
Formation Bureautique: Pack office
12/2009
Terminale S

Expériences professionnelles
09/2014 - 12/2014 — Opératrice de saisie
04/2014 - 04/2014 — Opératrice de saisie
08/2013 - 03/2014 — Agent administratif
03/2013 - 04/2013 — Opératrice de saisie
08/2012 - 01/2013 — Agent administratif
01/2012 - 01/2012 — Assistante de gestion administrative

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Accueil physique et téléphonique, Saisie et enregistrement des données sur Excel, Réception, tri, diffusion 
du courrier, Préparation et saisie des pièces comptables, Envoie de fax, photocopies des dossiers clients, 
Classement et archivage des dossiers administratifs, Word, Excel, Access, PowerPoint, Outlook, Internet

Logiciels
Office

Loisirs
Séjours touristiques à Stuttgart, Bern, Srilanka, Pratique du Basket-Ball (3 ans), Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


