Née le 01/11/1968

59300 Aulnoy Lez Valenciennes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1908070924

Comptablelgestionnaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Comptabilité et gestion d'entreprise

Bac
BAC Comptabilité et gestion d'entreprise

Expériences professionnelles

11/2023 - 09/2025 :

Responsable service recouvrement chez Lebhar Gron

Gestion du recouvrement de 5 000 clients : comptabilité client, saisie encaissement, lettrage des comptes,
campagne de relance, gestion des litiges, négociation amiable, déclaration des créances, budget prévisionnel.

04/2022 - 09/2023 :

Assistante de direction chez Da Silvabatimo sur Issy(llesJmoulineaux

Facturation, gestion des recouvrements, établissement des devis, planning des compagnons, commandes
fournisseurs, gestion des appels téléphoniques, trésorerie, comptabilité générale, tiers et sociale, préparation du
bilan.

05/2019 - 08/2019 :

Comptable chez Asten sur Gennevilliers

Responsable facturation et recouvrement, saisie des écritures comptables, établissement et suivi du
prévisionnel de trésorerie, établissement du chiffre d'affaires mensuel.

05/2015 - 09/2018 :

Responsable adjointe du service recouvrement chez Waterlogic sur Villeneuverlaligarenne

Gestion des chargés de recouvrement, mise en place de plans d'actions, suivi quotidien des encaissements,
suivi des litiges internes et avec les cabinets de recouvrement, gestion des grands comptes, relances
multicanaux, prévision mensuelle des encaissements.

02/2014 - 02/2015 :

Comptable et Gestionnaire chez Dsp sur Gennevilliers

Saisie des écritures classiques (clients, fournisseurs, sous(Jtraitants), rapprochements bancaires, vérification et
gestion de la trésorerie, tableaux de bord, facturation, recouvrement, planning, bulletins de paie.

12/2010 - 12/2013 :



Comptable unique chez Hecq sur Aulnayllsouslbois
Saisie des écritures classiques (clients, fournisseurs, bancaires), déclarations TVA et taxes diverses, planning,
bulletins de paie, déclarations sociales, DADS, facturation, appels d'offres, comptabilité SCI.

04/2010 - 11/2010 :
Diverses missions intérimaires
Missions de courte durée en intérim (inventaire, agent de production, etc.).

05/2009 - 03/2010 :

Assistante d'agence chez Brunet sur SaintlJouen

Etablissement des plannings techniciens, saisie des heures, gestion compléte des comptes clients et
fournisseurs, organisation et compterendu des réunions commerciales, appels d'offres.

09/2008 - 05/2009 :

Comptable chez Wolford sur Paris 4e

Gestion compléte des boutiques nationales (13), rapprochements bancaires, gestion de la trésorerie, mise en
place de paiements en 3 fois sans frais, amélioration des systémes de gestion.

10/2006 - 02/2007 :

Comptable chez Ets Degand sur Prouvy

Secrétariat, déclarations sociales, gestion des employés, feuilles de présence, préparation de la paie, tableau de
bord.

04/2001 - 02/2005 :

Comptable chez Eiffage sur Pézénas

Facturation, relance, recouvrement, gestion de la trésorerie, comptabilité générale, TVA, clients, fournisseurs,
appels d'offres publics.

08/2000 - 12/2000 :
Agent polyvalent chez Assedic sur Saintliclément
Accueil, information, traitement des dossiers allocataires, changements de situation.

06/1993 - 07/1997 :

Assistante de direction chez Cre sur Villeneuvellsurllyonne

Gestion de la correspondance et des rendezllvous, comptabilité, gestion des comptes bancaires, trésorerie,
suivi des clients, commandes, facturations, négociation des contrats fournisseurs.

01/1991 - 09/1992 :

Secrétaire de direction chez Antenne Communication Service sur Neuilly[Jsur(Jmarne
Administration, gestion et suivi des dossiers clients, saisie des commandes et facturation, relance
recouvrements.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Histoire, Fleur, Lecture, Patisserie, Cinéma, Opale
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