Standardiste / HOotesse d'accueil

93350 LE BOURGET - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1908281709

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2018 — EFOR
Formation - Anglais TOIEC
12/2016 — Académie ILIA

Formation - Agent d'escale Initiation théorique et pratique du logiciel ALTEA, Anglais commercial et
aéronautique, Techniques de vente et d'enregistrement, Formation aux matiéres dangereuses et a la streté
aéroportuaire.

12/2013 — Bac — Lycée Simone Well

BAC Professionnel (Accueil de la Relation Client et Usager)
12/2012 — CAP — Lycée Simone Weil

BEP MRCU (Métier de la Relation Client et Usager)

Expériences professionnelles

02/2022 - 08/2022 — Standardiste

Standard téléphonique, affranchir et ouvrir les courriers, réservation de salle, taxi et coursier. Relier des
documents, Inventaire des stocks et commande des fournitures.

11/2018 - 12/2018 — Standardiste

Standard téléphonique, classement des dossiers, affranchir et trier des courriers.
07/2018 - 09/2018 — Hétesse d’accueil

Vente de billetterie, standard téléphonique, accueillir les salariés et dossiers de subvention.
04/2017 - 03/2018 — Rapprochement documentaire

Vérifier les passeports et les cartes d’embarquements, accueillir, diriger et orienter.
12/2016 - 12/2016 — Tri des courriers

Tri des courriers d’lle-de-France et outre-metr.

01/2015 - 11/2015 — Agent accueil

Accueillir, orienter, informer, diriger, dispatcher et vérification des documents.
05/2014 - 09/2014 — Hétesse d’accueil

Standardiste, Informer, orienter, archiver des dossiers et saisie de chiffre d'affaires.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts

Standard téléphonique, Gestion des courriers, Accueil et orientation, Vente de billetterie, Gestion des stocks,
Saisie de chiffre d'affaires, Vérification des documents, Utilisation de logiciels (Word, Power Point, Excel,
ALTEA)

Loisirs
Cinéma, Natation, Musique, Voyage



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



