
Office Manager
94240 L'Hay-les-Roses  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1909031540

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2005 — Campus formations
Certifications diplômantes Formation 'Gestion et communication' et 'Management'
12/1999 — Bac — Lycée Fesch
Baccalauréat Littéraire
12/1995 — Collège Finosello
BEPC

Expériences professionnelles
03/2010 - 11/2018 — Responsable de Services
Gestion des services Dépannages, Maintenances et Marchés à bons de commande - spécialité plomberie. 
Management et supervision d'une équipe de techniciens et sous-traitants, gestion administrative et 
financière, gestion commerciale.
11/2002 - 01/2010 — Directeur Adjoint
Supervision et Management d'une équipe de 30 personnes, gestion du planning, organisation de 
séminaires, reporting et animation d'équipe.
11/2001 - 11/2002 — Médiatrice Sociale
Recherche de contrats types pour personnes en difficultés, cours de communication, suivi de stages en 
entreprises et rapports.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Italien (notions)

Atouts
Stratégie organisationnelle, Analyse et mise en place de process, Fidélisation clients, Force de proposition, 
Autonomie, Esprit d'initiatives, Esprit d'équipe, Sens des responsabilités, Bonne communication interne et 
externe

Loisirs
Ecriture, Handball, Pêche, Yoga

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


