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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : Bac +2 à Lycée Camille Pissarro
BTS Assistante de Direction Obtention du BTS Assistante de Direction, stage de 3 mois dans une PME
industrielle.

12/2005 : Bac à Lycée Camille Pissarro
Baccalauréat commercial Obtention du Baccalauréat commercial, mention bien.

Expériences professionnelles

01/2014 - 12/2018 :
Assistante administrative chez Chloé sur Chloé (95)
Création des dossiers d'arrivages, saisie informatique et rédaction des mails, planification des équipes.

01/2009 - 12/2012 :
Secrétaire polyvalente chez Intertourisme sur Paris (75)
Rédaction des mails, gestion de l'agenda des touristes, réservation des hôtels et planification des séjours.

Langues

Italien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Voyage, Shopping, Danse

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

