Assistante Administrative et Commerciale

69550 AMPLEPUIS - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1909251028

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2017 — AFPA

Secrétaire Assistante

12/2013 — Ecole Nationale de Police
Adjoint de Sécurité

12/2009 — CAP — Ecole Espace coiffure
CAP Coiffure

Expériences professionnelles

01/2018 - 04/2018 — Assistante Administrative et Commerciale
Vente et installation d’équipement panneau photovoltaique.
01/2017 - 09/2018 — Secrétaire Assistante

Vente et installation d’éguipement solaire.

01/2013 - 12/2016 — Adjoint de Sécurité

01/2012 - 12/2012 — Serveuse en restauration

01/2012 - 12/2015 — Auto-entrepreneur

01/2010 - 12/2011 — Accompagnatrice scolaire

01/2009 - 12/2009 — Conseillere vendeuse

Atouts

Produire des documents professionnels courants, Rechercher et communiquer des informations, Assurer la
tracabilité et la conservation des informations, Accueillir et orienter un visiteur, Assister une équipe dans la
planification et I'organisation de ses activités, Assurer I'administration des achats et des ventes, Assurer
l'interface entre I'entreprise et ses interlocuteurs, Assurer le suivi administratif courant du personnel,
Elaborer et actualiser des tableaux de suivi et des graphiques, Microsoft Office, EBP, Yourcegid, CRM
Microsoft

Logiciels
Office, EBP

Permis
Permis B

Loisirs

Lecture, Randonnée, Footing

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



