
78500 Sartrouville
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 1909271254

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2018 : Bac +2 à ESUP sur Saint Germain En Laye
Brevet technicien supérieur Assistante de Gestion PME/PMI

2016 : Bac à Lycée Jean Baptiste Poquelin sur Saint Germain En Laye
Baccalauréat professionnel Gestion - Administration.

2015 : BEP
BEP emploi administratif

Expériences professionnelles

08/2019 - 2019 :
Assistante de Gestion ( Interim ) chez Société Airess sur Bezons

09/2018 - 2019 :
Assistante administratif et commerciale (CDD) chez Cergy Location Services sur Sartrouville

07/2016 - 2018 :
Assistante de gestion (contrat de professionnalisation) chez Sarl Petit Apc sur Sartrouville

12/2015 - 2015 :
Employée polyvalente (emploi saisonnier) chez Meditec sur Sartrouville

04/2010 - 2011 :
Animatrice- Maquilleuse chez Maison De Quartier Jacques Brel sur Sartrouville

Atouts et compétences

Réceptionner les appels téléphoniques, renseigner un client, établir un devis, établir une facture, analyses données,
établir une commande, enregistrer les données d’une commande, vérifier les conditions de réalisation d’une
commande, suivre des éléments de Paiement de commandes et réaliser un suivi des dossiers client et fournisseurs

Permis

Permis Permis B

Centres d'intérêts

cinéma, piano, musculation et cardio
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