Assistante service client

69330 Meyzieu - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 1910081420

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2009 — Organisme de Registre des Intermédiaires en Assurance
Formation conseillé financier

03/1999

Formation logistique

12/1997 — CAP — Lycée GEORGE LAMARQUE

BEP Tapisserie d'ameublement

Expériences professionnelles

10/2017 - 07/2019 — Assistante service client

Facturation, devis, avoirs, lettrage, relance impayé, diverses taches administratives.

01/2014 - 01/2017 — Chargée de Facturation

Facturation selon BPU, devis, avoirs, lettrage, cession, relance impayé, compte rendu, classement.
07/2011 - 01/2014 — Chargée de clientéle

Gestion planning technicien, facturation, devis, relance clients et fournisseurs, taches administratives.
03/2011 - 07/2011 — Commercial

Etude de faisabilité, négociation, montage du dossier administratif.

08/2010 - 03/2011 — Conseillere

Gestion du portefeuille client, conseil et solution personnalisé, montage des dossiers administratifs.
11/2009 - 07/2010 — Télécommercial

Gestion de mon portefeuille client, recherche de garanties adaptées, mise en place des contrats.
02/2008 - 10/2009 — Conseillére en assurance

Création et gestion de mon portefeuille client, gestion de planning, suivi clientéle et recherche des solutions
adaptées.

12/2003 - 11/2004 — Téléprospectrice

Prise de rendez-vous pour les commerciaux.

07/1999 - 01/2002 — Secrétaire

Gestion du planning du service réception, saisie des bordereaux de livraisons, tdches administratives.
01/1999 - 03/1999 — Vendeuse

Atouts
Facturation, Gestion de portefeuille client, Relance impayé, Devis, Taches administratives, Négociation,
Gestion planning, Montage de dossiers administratifs, Etude de faisabilité

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



