Sarah C. - Née

93230 Romainville

1 an d'expérience dont 1 a I'étranger
Réf : 1910101153

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2019 : Bac +2
BTS Assistante de Gestion de Petite et Moyenne Entreprise

2018 : Bac +3 a Université de FOUILLOLE, Guadeloupe
Licence de droit

2015 : Bac a Lycée Général Gerville-Réache, Guadeloupe
Obtention du BACCALAUREAT Général Série Economique et Sociale option Science Politique

Expériences professionnelles

07/2019 - 2019 :

Employé commercial chez Monoprix sur Les Abymes, Guadeloupe
- Contréles des stocks, réception et vérification des commandes

- Réapprovisionnement des rayons

02/2019 - 2019 :

Secrétaire Médicale chez Cabinet Médical Du Docteur Pourrier, Guadeloupe
- Gestion des appels et des rendez-vous

- Mise a jour de I'agenda

- Préparation et gestion des dossiers

05/2017 - 2017 :

Vendeuse, préparatrice chez Fruitier 139 , Guadeloupe
- Tenir la caisse

- Réapprovisionnement du magasin

07/2016 - 2016 :

Vendeuse, préparatrice chez Hyper Casino, Guadeloupe
- Accueillir la clientéle au rayon charcuterie

- Préparation a la demande de la clientéele

02/2009 - 2009 :

Vendeuse en Pharmacie chez Pharmacie Maureau-lamotte, Guadeloupe
- Accueillir et comprendre les besoins de la clientéle

- Préparation des produits pharmaceutiques



Atouts et compétences

*[JGestion des plannings et des rendez-vous

*[JPréparation et création des dossiers

[1Suivi des relations avec les clients

*[1Gestion de la caisse

«[1Vérification des commandes et des marchandises, contact des fournisseurs

Permis

Permis Permis B

Centres d'intéréts

-[JSport en salle - Lecture - Cuisine
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