Professeur de Danse Classique / Assistante
Administrative

78640 Neauphle-le-Chateau - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 1910191927

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mohbilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac +2

DUT de Services et Réseaux de Communication

Bac +3

Diplémée d’Etat de Professeur de Danse option Classique

Expériences professionnelles

02/2017 - 12/2017 — Assistance administrative

Comptabilité, accueil téléphonique et archivage.

01/2013 - 04/2013 — Webmaster

Création de site internet, retouche photos, création de flyers et tracts publicitaires.
08/2011 - 08/2011 — Hétesse d’accueil

Accueil téléphonique, gestion d’une base de données, tri et distribution du courrier.
06/2010 - 08/2013 — Agent de Surveillance et Sécurité

Accueillir et renseigner les visiteurs, respect des regles de sécurité, travail d’équipe.
01/2008 - 12/2008 — Professeur de Danse Classique

Gestion de groupes de 15 a 20 éléves, organisation des spectacles de fin d’année, création de
chorégraphies, arrangements musicaux, création de costumes, ingénierie son et lumiéeres.

08/2005 - 08/2005 — Assistante administrative

Traitement du courrier, réception téléphonique, gestion des agendas, réservations séjours, contact avec les
filiales européennes du groupe.

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Bureautique, Pack Office, Photoshop, Illustrator

Permis
Permis B

Loisirs

Douée pour le contact et I'organisation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



