Née le 05/09/1974
78270 Bonnieres
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1910241104

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2
B.T.S Assistante de direction

12/1997 : Bac +2
DEUG de droit

12/1995 :
BAC Administratif

Expériences professionnelles

02/2018 - 12/2018 :

Responsable technique des hétels chez 9hotel

Mise en place de contrats " cadre ", devis, suivi des travaux sur les hétels, suivi des registres de sécurité,
préparation des commissions de sécurité, mise en place de nouvelles procédures, gestion des techniciens des
différents hotels.

05/2017 - 12/2017 :

Assistante technique chez Hétel De Crillon sur Paris (75)

Mise en place des planning mensuels, établissement des bons de commandes, suivi des bons de livraisons et
des factures, gestion des check-out / check-in des chambres, dispatching des équipes sur les interventions.

05/2015 - 03/2017 :

Assistante technique chez Anim & Co sur Lyon

Montage des dossiers Marché en relation avec les maitres d'oeuvre, recherche de sous-traitants, administratif
de chantier.

06/2013 - 03/2015 :

Adjointe Direction Technique chez Les Hotels Baverez sur Paris

Suivi entreprises, sous-traitants, validations des situations de travaux en accord avec l'architecte, suivi des avis
du bureau de contréle, courriers.

09/2012 - 04/2013 :

Assistante chez Cs Architecture sur Orléans

Recherche de concours ou AO sur différents sites internet, constitution d'équipe de co-traitants, élaboration de
C.C.A.P., suivi administratif de chantier.



01/2012 - 07/2012 :

Assistante chez Ineo sur Orléans

Suivi des heures du personnel chantier, mise en place d'un tableau de bord pour la gestion des différents
batiments de I'hopital.

04/2008 - 11/2011 :

Assistante technique chez Batis Sante

Préparation des DCE, rédaction, vérification et diffusion des différents comptes rendus, organisation des
différentes réunions du projet.

03/2007 - 03/2008 :
Instructeur du droit des sols chez Mairie D'octeville Sur Mer sur Octeville Sur Mer
Accueil des pétitionnaires, instruction des permis de construire, déclaration préalable, et permis d'aménager.

01/2003 - 01/2007 :

Assistante chez Castorama

Transfert de magasin ou réaménagement intérieur des magasins, gestion des entreprises, des salariés
Castorama, des clients pour la partie sécurité.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Golf
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