
Née le 05/02/1979
77600 Guermantes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1910301008

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2001 : Bac
Baccalauréat Professionnel Commerce Formation en alternance.

12/1999 : 
BEP Vente Action Marchande 

12/1999 : 
CAP Vente Relation clientèle 

Expériences professionnelles

11/2010 - 12/2010 :
Agent administratif chez Dhl Freight
Traitement du courrier journalier, des factures fournisseurs, notes de frais, relances, gestion des commandes
pour les fournitures de bureau.

07/2008 - 10/2010 :
Secrétaire administrative et commerciale chez Cartier
Gestion des appels téléphoniques de la clientèle, établissement des factures, suivi de l'état des réparations des
clients.

06/2005 - 07/2008 :
Gestionnaire service commandes clients chez Histoire D'or
Élaboration et suivi des devis, validation et traçage des commandes, suivi et réalisation des SAV.

11/2001 - 06/2005 :
Vendeuse conseil chez Histoire D'or
Réalisation et aménagement des vitrines, réception, contrôle et étiquetage des produits.

12/1999 - 11/2001 :
Vendeuse conseil (contrat de qualification) chez Parrenin Grossiord
Vendeuse conseil dans le cadre de la préparation du baccalauréat.

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Plongée, Cross training, Rollers, Piscine, Danse, Cinéma, Musique
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