
Collaboratrice Juridique
Né(e) en 1967  ·  77410 Charmentray  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 1910301610

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1997 — AFPA
Titre professionnel de niveau IV de Secrétaire Comptable
12/1985 — Bac
Baccalauréat ES

Expériences professionnelles
01/2012 - 12/2019 — Collaboratrice Juridique en Droit des Sociétés
Gestion du juridique récurrent de plus de 300 sociétés, rédaction d’opérations juridiques exceptionnelles, 
accomplissement des formalités légales, préparation des imprimés 2777-D et IFU, commande et mise à jour 
des registres légaux, relations avec les différents services administratifs.
01/2001 - 12/2012 — Secrétaire Juridique
Gestion juridique de plus de 150 sociétés, approbation des comptes, préparation des assemblées générales 
ordinaires et extraordinaires, phoning, prospection.
01/1998 - 12/2001 — Secrétaire Polyvalente
Stockage et gestion d’archivages, prise de commande, tâches administratives, phoning.

Langues
Anglais (moyen)

Atouts
Autonomie, Organisation, Rigueur, Dynamisme, Aisance relationnelle, Polyacte, Pack Office

Loisirs
Musique, Piano, Course à pied, Bénévolat

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


