Née le 09/04/1987
77163 Mortcerf

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 1910301712

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +2
BTS Management des Unités Commerciales

12/2007 : Bac a Lycée Joliot Curie
Baccalauréat Science Technologique de la Gestion

Expériences professionnelles

04/2017 - 12/2017 :

Assistante Administrative chez Qualiconsult sur Champs-sur-marne

Facturation, réception et distribution du courrier, recouvrement, émission et régulation des affaires, rédaction de
divers documents, accueil physique et téléphonique.

10/2016 - 04/2017 :
Assistante Administrative chez Qualiconsult Exploitation sur Champs-sur-marne
Planification de 7 techniciens, rédaction de rapports client, accueil physique et téléphonique.

06/2010 - 10/2016 :

Responsable Adjointe chez Histoire D'or

Management d'une équipe de 7 personnes, vente, ouverture/fermeture du magasin, gestion des litiges, cléture
de caisse, inventaire fiscal, commandes fournisseurs.

08/2007 - 08/2009 :
Vendeuse en Téléphonie Mobile chez Carrefour sur Villabé (91)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Cinéma, Voyages, Musique
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