Assistante administrative et technique

06410 Biot - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 1911121536

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2019 — Assistante technique

01/2017 - 12/2017 — Assistante commerciale

01/2017 - 12/2019 — Assistante administrative

01/2016 - 12/2016 — Assistante de gestion et référencement
01/2015 - 12/2016 — Assistante de gestion

01/2014 - 12/2014 — Commissaire d’exposition

Commissaire d’expo pour les 50 ans sur la céramique biotoise. Sélection des artistes et des ceuvres.
Gestion de la communication événementielle.

01/2014 - 12/2015 — Secrétariat administratif et privé

01/2007 - 12/2014 — Assistante administrative et technique

01/2006 - 12/2007 — Assistante administrative et technique

01/2000 - 12/2005 — Imaging Manager / Responsable livres Supply chain
01/1998 - 12/1999 — Assistante administrative et technique

01/1997 - 12/1997 — Magquettiste

01/1994 - 12/1996 — Assistante technique et Infographie

01/1990 - 12/1993 — Assistante de direction

01/1988 - 12/1989 — Assistante Relations Publiques

Langues
Anglais (courant), Russe (notions)

Atouts

Standard et accueil client, Courriers, Compte-rendus, Tableaux de bord, Gestion de planning, Devis et
facturation, Gestion de commandes fournitures, Référencement, Archivage, Techniques de Numérisation,
Mise a jour de contenus web, Word, Excel, PowerPoint, Photoshop, lllustrator, InDesign, AutoCAD, Cahiers
des charges, Cahier de détails, Signalétique, Logos, Affiches, Cartes de visite, Flyers, Catalogue et livre
d’'art, Montage photos, Relevé de cotes, Mise a jour de plans, Impression de plans a I'échelle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



