
Née le 02/09/1992
84310 Morieres
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 1911141357

Assistante technique et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2 à Tremplin 84
BTS Assistante de Gestion PME-PMI 

12/2012 : Bac à Lycée Victor Hugo
BAC PRO Secrétariat 

12/2010 : à Lycée Alexandre Dumas
BEP Métiers du Secrétariat 

Expériences professionnelles

08/2012 - 12/2012 :
Assistante technique et administrative chez Sarl Cerqueira & Fils sur Entraigues (84)
Responsable de l'accueil, suivi du S.A.V., gestion des ressources humaines, rentabilité des chantiers, sous-
traitance, appels d'offres, facturation client et fournisseur, optimisation des coûts budgétaires, élaboration des
PPSPS et suivi des EPI.

06/2011 - 08/2011 :
Personne de maison chez Chambre D'hôtes Blanche Fleur sur Châteauneuf-de-gadagne (84)

04/2011 - 04/2011 :
Ouvrière agricole chez Clos Des Papes Paul Avril sur Châteauneuf-du-pape (84)

01/2009 - 12/2010 :
Vendeuse Préparatrice chez Aviglaces sur Le Pontet (84)

Logiciels

Bureautique;;;;;

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Séries, Lecture, Badminton
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