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Comptable unique

Objectifs

poste de responsable administratif et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France avec une rémunération  plus de 3000 euros, dans
l'Administration et Juridique.

Formations

1978 : Bac +2 à IFOCOP VAL D'OISE
Diplôme de technicien en organisation et gestion d'entreprise option comptabilité - niveau BAC+2

Expériences professionnelles

2018 à ce jour :
COMPTABLE UNIQUE chez 2 T.p.e. - Val D'oise

2011 - 2018 :
Conseillère en gestion d'entreprises

1978 - 2010 :
Comptable Unique dans differentes societés

Logiciels

Office, Ciel, EBP

Atouts et compétences

Comptabilisation de factures de ventes et d’achats, pointages des comptes et justification des soldes, relance
créances et clients douteux, règlement fournisseurs, règlement litiges clients ou fournisseurs, installation et
paramétrage de logiciels de gestion.

Gestion de la caisse, comptabilisation des écritures de caisse, notes de frais, banque (s), rapprochements
bancaires, prévision de trésorerie, remise en banque des règlements clients.

Révision  des comptes de bilan et d’exploitation, écritures d’inventaire, immobilisations, élaboration du bilan,
remplissage des liasses fiscales n° 2050 - 2035 - 2033, établissement et Comptabilisation  de toute déclaration
fiscale, contrôle budgétaire, analytique.

PERSONNEL
Etablissement et comptabilisation de la paye, paramétrage logiciels, toute déclaration sociale, DADS, DSN, gestion
de personnel de bureau, de vente, d’atelier, tutrice de jeunes en contrat de qualification et stagiaires d’école.



RELATIONS ET ORGANISATION
Fournisseurs, clients, banques, organismes sociaux et fiscaux,  experts comptables et commissaires aux comptes. 

JURIDIQUE
Création de société, augmentation de capital, création ou fermeture d’établissement, transfert de siège, dissolution,
liquidation, transfert de fonds de commerce, AGE, AGO, dépôt annuel des comptes au tribunal de commerce.

Permis

Permis Permis B

Centres d'intérêts

lecture, danse, nature, animaux
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