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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1911241140

Assistante de gestion immobilière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2 à Université de Créteil Paris XII
DEUG de L.C.E (Langue Contemporaine Étrangère) 

12/1997 : à CHU Henri Mondor
1ère Année PCEM1 (première année du premier cycle des études de médecine) 

12/1996 : à Lycée GUTTENBERG
Baccalauréat Scientifique mention assez bien 

Expériences professionnelles

08/2018 - 12/2018 :
Assistante de gestion immobilière chez Alpha Immobilier sur Paris (75)
Gestion des comptes locataires et dossiers sinistres, encaissements des loyers, éditions des quittances et
comptes rendus de gestion, traitements et paiements des charges de copropriétés, création de contrats.

05/2018 - 07/2018 :
Hôtesse d'accueil-Standardiste chez Abc Production sur Bonneuil Sur Marne (94)
Accueil des clients, standard téléphonique, saisies de bons de commandes.

03/2018 - 05/2018 :
Équipière caisse chez Electro Dépot sur Thiais (94)
Accueil des clients, standard téléphonique, enregistrement et encaissement des ventes, gestion administrative.

12/2011 - 11/2017 :
Manager chez Red Barn Liquor sur Odessa (79)
Prise des commandes des stocks, responsable des prix, entretiens et embauches des employés, supervision de
la comptabilité et des finances de la société.

12/1999 - 08/2008 :
Responsable d'accueil chez Restaurant Man Ray sur Paris (75)
Accueil de la clientèle, formation des nouvelles hôtesses, gestion des demandes et plaintes clients, organisation
de dîners pour groupes.

08/1996 - 12/1999 :
Hôtesse d'accueil chez Restaurant Planet Hollywood sur Paris (75)



Formatrice d'hôtesses d'accueil, accueil de la clientèle, contrôle et organisation de l'activité.

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Office;;;;;

Permis

Permis B
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