Houléye A. - Née
78310 Maurepas
2 ans d'expérience
Réf : 1911251149

Operatrice de saisie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2014 : 2 CNAM sur Versailles
Formation Comptabilité et Contrble de Gestion

2010 : Bac +3 a Ecole Supérieure de Commerce (SUPDECO)
Bachelor (Licence) en Management

2007 : Bac a Lycée Lamine Guéye
Baccalauréat, Série L'1

Expériences professionnelles

03/2015 - 2015 :

Opératrice de Saisie chez Chambre De Commerce Et D'industrie De Paris (cci) - Intérim Derichebourg Intérim Et
Recrutement

- Gestion des formalités et de la collecte de taxe d'apprentissage

- Numérisation de dossiers et de chéques

- Vérification et saisie de bordereaux et de chéques

06/2014 - 2015 :

Opératrice de Saisie chez Malakoff Médéric sur Guyancourt

- Apurement des comptes Entreprises (saisie, analyse, contrdle et mise a jour)
- Création de fiches de synthése de la situation de I'entreprise

- Relance des soldes débiteurs et des DNA manquantes

05/2014 - 2014 :
Opératrice de Saisie chez Inovatic Services sur Montigny Le Bretonneux

05/2012 - 2012 :

Assistante Comptable chez Port Autonome De Dakar (pad)
- Saisie des bons de commande fournisseurs

- Classement des dossiers

- Saisie des factures

06/2011 - 2011 :

Assistante Auditrice et Comptable chez Senproject, Cabinet D'audit
- Enregistrement des écritures comptables

- Participation au contrdle et la saisie des inventaires des stocks

- Tenue et suivi comptabilité clients



- Saisie de chéeque

Logiciels

Office, Sage, Oracle

Atouts et compétences

- Saisie des factures

- Classement et archivages de dossiers
- Vérification des données

- Numérisation de documents

Centres d'intéréts

Vie Associative : Chargée de l'activité associative au sein du Bureau Des Etudiants (BDE) a Supdeco
Lecture (suspense, aventure), musique, sport (Hand-ball), Couture
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