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Opératrice de saisie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 à Ecole Supérieure de Commerce (SUPDECO)
Licence en Gestion 

Expériences professionnelles

08/2015 à ce jour :
Assistante de gestion chez Senproject
Enregistrement des écritures comptables, participation au contrôle et la saisie des inventaires des stocks, tenue
et suivi comptabilité clients, saisie de chèque.

04/2015 - 08/2015 :
Opératrice de saisie chez Inovatic Services sur Montigny-le-bretonneux
Préparation et numérisation des bilans, traitement des bilans simplifiés et complets, contrôles arithmétiques des
bilans.

02/2015 - 03/2015 :
Opératrice de saisie chez Inovatic Services sur Montigny-le-bretonneux
Préparation et numérisation des bilans, traitement des bilans simplifiés et complets, contrôles arithmétiques des
bilans.

05/2014 - 06/2014 :
Chargée de fichiers retraites chez Malakoff Médéric sur Guyancourt
Apurement des comptes Entreprises (saisie, analyse, contrôle et mise à jour), création de fiches de synthèse de
la situation de l'entreprise, relance des soldes débiteurs et des DNA manquantes.

10/2011 - 03/2012 :
Opératrice de saisie chez Chambre De Commerce Et D'industrie De Paris (cci)
Gestion des formalités et de la collecte de taxe d'apprentissage, numérisation de dossiers et de chèques,
vérification et saisie de bordereaux et de chèques.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Vie Associative : Chargée de l’activité associative au sein du Bureau Des Etudiants (BDE) à Supdeco, Loisirs :
lecture (suspense, aventure), musique, sport (Hand-ball), Couture
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