77600 Chanteloup En Brie
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1911251439

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1989 : Bac +2
B.T.S. Secrétaire de Direction

12/1988 : Bac +2
DEUG de Droit

12/1987 : Bac
Baccalauréat G1 - Secrétariat

12/1985 :
B.E.P. d'Agent des Services Administratif et Informatique

Expériences professionnelles

02/2001 - 07/2019 :

Assistante Commerciale chez William Saurin - Groupe Cofigeo sur Lagny-sur-marne (77)

Formation, outils, Communication: Planning de suivi terrain, de congés, des déplacements, mise a jour base,
gestion parc auto, organisation des réunions de région, des séminaires, des formations internes/externes.

11/1989 - 01/2001 :
Secrétaire Direction Commerciale et Développement chez Sofresid sur La Défense
Secrétaire de divers services, gestion de projets, et support administratif.

06/1989 - 10/1989 :
Agent Administratif Auxiliaire chez Hétel De Ville sur Neuilly-sur-marne (93)

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Centres d'intéréts

Passionnée de nature, de plantes, de fleurs et de décoration d’extérieur
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