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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services Commerciaux.

Formations

1989 : Bac +2
B.T.S. Secrétaire de Direction

1987 : Bac
Baccalauréat G1 - Secrétariat

1985 : BEP
B.E.P. d'Agent des Services Administratif et Informatique

Expériences professionnelles

04/2019 à ce jour :
Assistante Commerciale Formation, outils, Communication chez William Saurin -groupe Cofigeo sur Issy Les
Moulineaux
Planning : de suivie terrain, de congés, des déplacements, …
Outils de la force de vente : mise à jour base (magasins, collections) books de vente, matériels, personnel
d'implantation, suivie des challenges vendeurs, achats goodies,
intégration des nouveaux vendeurs, départ, diffusion de l'information, …
Gestion parc auto : relations avec les loueurs, les garages commande, livraison, suivie des assurances, des
sinistres.
Gestion des fournitures, suivie stock, facturation,
Gestion et organisation des réunions de région, des séminaires, des formations internes/externes : réservation
des transports, des hôtels, des repas, présentation power point , feuille d'émargement, ….
Edition et diffusion des statistiques, édition (publipostage) et envoie des tarifs , classement, taches administratifs
diverses

11/1989 - 2001 :
Secrétaire Direction Commerciale et Développement chez Sofresid sur La Defense

06/1989 - 1989 :
Administratif Auxiliaire chez Hôtel De Ville sur Neuilly/marne

Logiciels

Office, Lotus Notes, Sap

Atouts et compétences

Secrétaire Direction Commerciale et Développement/Secrétaire service Achats sur le Projet



Centres d'intérêts

Je suis passionnée de nature, de plantes, de fleurs et de décoration d’extérieur, j’ai donc passé en
2017 mon Diplôme Animatrice Florale Artistique D.A.F.A à la SNHF (Société Nationale Horticulture
Française) avec succès pour être Animatrice en Art Floral et faire des ateliers , des animations
dans les maisons de retraite, les écoles, dans les expositions, les salons ….
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