94430 Chenneviéres S/marne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 1911261625

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : a Gréta
Atelier Comptabilité Générale

12/2000 : a AFPA
Titre Professionnel Secrétariat option Commerciale

12/1988 :
Bac A2 - Lettres et langues

Expériences professionnelles

01/2013 - 12/2013 :

Assistante ADV puis Assistante Commerciale chez Abc Distribution sur Chennevieres-sur-marne

Gestion des appels d'offres, suivi des opérations promotionnelles, interface entre les clients et les services
internes, gestion des commandes jusqu'a la facturation.

01/2002 - 12/2012 :
Assistante chez Desk Basse Normandie
Assistance administrative et gestion des taches liées aux impressions numériques.

01/1995 - 12/1996 :
Assistante Achats chez Métayer Aromatiques Industries
Gestion des achats pour les arbmes alimentaires et cosmétiques.

01/1989 - 12/1994 :
Assistante Administrative chez Pervau
Assistance administrative pour la fourniture et le mobilier de bureaux.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Aquagym, Sport en salle, Body karaté
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