
Aminata S. - Née
75010 Paris
3 ans d'expérience
Réf : 1911270312

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2014 : Bac à Lycée Le Rebours sur Paris (75)
BACCALAUREAT accueil relation clients et usagers

2012 : à Ecole international TUNON sur Paris (75)
Formation assistante TUNON

2012 : CAP à STEPHENSON sur Paris (75)
CAP Vente specialisée CFA

2008 : à Ecole international TUNON sur Paris (75)
CERTIFICAT Hôtesse d'accueil TUNON

Expériences professionnelles

04/2019 - 2019 :
Stagiaire Agent d'escale aéroportuaire chez Air France Klm sur Roissy (95)

11/2018 à ce jour :
Assistante administrative chez Association Boutique De Gestion Paris île De France sur Paris (75)
Création ou reprise d'entreprise et l'appui à l'entreprenariat en île de France

03/2018 - 2018 :
Hôtesse d'accueil/administrative chez Fongecif île De France sur Paris (75)
Fonds de Gestion des Congés Individuels de Formation

01/2016 - 2017 :
Hôtesse d'accueil en entreprise chez Artémis Event's sur Paris (75)

11/2014 - 2015 :
Hôtesse d'accueil chez Résidence Igesa Voltaire Institution Des Gestion De L'armée Française sur Gentilly (92)
Établissements du ministère de la défense au profit de ses ressortissants civils ou militaires

09/2011 - 2012 :
Apprentie Vendeuse chez Monoprix Les Gobelins sur Paris (75)

07/2008 - 2008 :
Vacataire Agent administrative chez Ribunal De Grande Instance sur Paris (75)



Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique
Gestion standard téléphonique, email, dispatching
Gestion d'agenda complexes
Création de support de communication
Traitement des demandes de reservation,courriers,archivage
Commande fourniture de bureau,nourriture,chèque déjeuner
Prise en charge de façon autonome,certaine activités liées au fonctionnement du service

Centres d'intérêts

Bénévolat
Association DENA'BA
Jeune association créer par les mamans du quartier du 10ème
Afin de tisser un lien social entre les habitants du quartier
Cinéma
Cuisine Plat multiculturel
Organisation de loisirs créatifs
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