
Assistante Polyvalente
75010 Paris  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 1911270312

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2014 — Bac — Lycée Le Rebours
BACCALAUREAT accueil relation clients et usagers
09/2012 — CAP — CFA STEPHENSON
CAP Vente spécialisée
07/2012 — Ecole internationale TUNON
Formation assistante
08/2008 — Ecole internationale TUNON
CERTIFICAT Hôtesse d'accueil

Expériences professionnelles
04/2019 - 05/2019 — Stagiaire Agent d'escale aéroportuaire
11/2018 - 12/2018 — Assistante administrative
Création ou reprise d'entreprise et l'appui à l'entreprenariat en Île-de-France.
03/2018 - 11/2018 — Hôtesse d'accueil/administrative
Fonds de Gestion des Congés Individuels de Formation.
01/2016 - 12/2017 — Hôtesse d'accueil en entreprise
11/2014 - 01/2015 — Hôtesse d'accueil
Établissements du ministère de la défense au profit de ses ressortissants civils ou militaires.
09/2011 - 07/2012 — Apprentie Vendeuse
07/2008 - 08/2008 — Vacataire Agent administrative

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Accueil physique et téléphonique, Gestion standard téléphonique, email, dispatching, Gestion d'agenda 
complexes, Création de support de communication, Traitement des demandes de réservation, courriers, 
archivage, Commande fourniture de bureau, nourriture, chèque déjeuner, Prise en charge de façon 
autonome, certaines activités liées au fonctionnement du service

Loisirs
Cinéma, Cuisine Plat multiculturel, Organisation de loisirs créatifs

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


