
Assistante de Gestion
91260 JUVISY-SUR-ORGE  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 1911290915

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2018 — Bac +2
BTS Assistante de Gestion PME
12/2017
BAFA
06/2017 — Bac
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration

Expériences professionnelles
08/2019 - 12/2019 — Hôtesse d’accueil
07/2019 - 12/2019 — Hôtesse de caisse
06/2019 - 06/2019 — Stagiaire Hôtesse d’accueil
05/2019 - 05/2019 — Stagiaire Assistante commerciale
04/2019 - 04/2019 — Stagiaire Assistante Administratif
01/2019 - 01/2019 — Préparatrice de commande
10/2018 - 11/2018 — Préparatrice de commande
06/2018 - 07/2018 — Préparatrice de commande
02/2018 - 08/2018 — Animatrice
10/2017 - 11/2017 — Animatrice
08/2017 - 09/2017 — Animatrice
05/2016 - 06/2016 — Stagiaire Ressource Humaine
02/2016 - 07/2016 — Serveuse
05/2015 - 06/2015 — Stagiaire

Atouts
Accueil, Élaboration de plannings, Gestion des réservations, Classement et archivage, Traitement des 
courriers, Assistance à des réunions, Encaissement, Saisie de fin de caisse sur Excel, Orientation des 
personnes, Utilisation des outils bureautiques

Permis
Permis B

Loisirs
Sport : salle de sport, natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


