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2 ans d'expérience dont 1 a I'étranger
Réf : 1912030625

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

2019 : Bac +5 a Ufec Golden Collar sur Paris
Master 1 Finance et Contrble de gestion

2015 : Bac +5 a Université Ali Lounici sur Blida, Algerie
Master 1 Comptabilité-Contréle-Audit

2014 : Bac +3 a Université Saad dahleb sur Blida, Algerie
Licence Comptabilité Finance

Expériences professionnelles

11/2018 - 2019 :

Assistante comptable chez Cloud Solutions sur Paris
- La saisie comptable.

- Lettrage des comptes.

- Rapprochement bancaire.

- La déclaration de TVA

04/2018 - 2018 :

Aide comptable chez La Ligue De L'enseignement sur Alfortville
- Préparation du paiement (Virement/chéques).

- Enregistrement des immobilisations.

- La facturation.

- La dématérialisation du document et I'archivage

01/2016 - 2017 :

Comptable fournisseurs chez Société Belalia, Secteur Agricole, Algerie

- Collecter les factures fournisseurs auprés des différents services

- Codifier les factures d'achats : lettrage et pointage des comptes

- Enregistrer les factures dans les journaux

- Payer les fournisseurs et suivre les échéanciers de paiement

- Gérer les litiges fournisseurs

- Traiter les notes de frais

- Participer voire établir les clétures mensuelles, trimestrielles et annuelles

Logiciels

Office, Sage



Atouts et compétences

- La saisie comptable.

- Lettrage des comptes.

- Rapprochement bancaire.

- La déclaration de TVA

- Collecter les factures fournisseurs aupres des différents services
- Codifier les factures d’achats : lettrage et pointage des comptes
- Enregistrer les factures dans les journaux

- Payer les fournisseurs et suivre les échéanciers de paiement

- Gérer les litiges fournisseurs

- Traiter les notes de frais

- Participer voire établir les clétures mensuelles, trimestrielles et annuelles
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