Née le 04/08/1988

94210 Saint-maur-des-faussés
5 a 10 ans d'expérience

Réf : 1912121402

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : Bac +3 a Université Paris VIII
Licence de Droit Economie Gestion

12/2010 : Bac a Lycée privé Saint Vincent de Paul
Baccalauréat professionnel, spécialité comptabilité

12/2009 :
B.A.F.A complet

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2019 :

Assistante technique chez Groupe Serfim sur Plaine-saint-denis

Gestion des appels et courriers, gestion du personnel, gestion de la facturation cliente, gestion des sous-
traitants, gestion des intérimaires, gestion ponctuelle des déplacements.

01/2018 - 06/2018 :

Responsable des achats chez Mpi Action sur Vitry-sur-seine

Gestion du budget, gestion des fournisseurs, gestion de la comptabilité fournisseurs, préparation administrative
et technique des dossiers d'appels d'offres, gestion des sous-traitants.

01/2016 - 12/2017 :

Assistante technique chez Paris Bennes sur Drancy

Gestion et suivi administratif du personnel, gestion du planning, du budget, des appels et courriers, mise a jour
des dossiers clients/fournisseurs, préparation et traitement des documents comptables.

01/2015 - 12/2015 :

Assistante de direction chez Albatros/anka Chr sur Pantin

Gestion et suivi administratif du personnel, gestion du planning, du budget, des appels et courriers, mise a jour
des dossiers clients/fournisseurs, préparation et traitement des documents comptables.

Langues

Turc/Kurde (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Allemand (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Logiciels

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Basketball : 8 ans en club, Voyage : Europe, Turquie, Egypte
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