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Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1994 : Bac à Lycée Versailles
Baccalauréat professionnel commerce 

12/1992 : CAP à Lycée Ste Geneviève des Bois
BEP CA vente 

Expériences professionnelles

11/2017 - 12/2017 :
Assistante Commerciale SAV chez Duport, Motoculture sur Linas
Accueil client, gestion des appels entrants et sortants, évaluation de l'urgence et des priorités, encaissement et
suivi des règlements clients, création et suivi des garanties fournisseurs, planification du matériel en réparation,
suivi des dossiers de réparation, établissement des factures et devis clients, gestion des conflits clients.

03/2010 - 10/2016 :
Assistante Administrative chez Fass 77, Serrurerie sur Bondoufle
Accueil téléphonique, saisie des factures et devis sur Ciel gestion commercial, gestion du planning des
techniciens, vérification des accusés commandes fournisseurs, réception du matériel, relance des devis.

07/2000 - 10/2016 :
Secrétaire chez Société Familiale, Plomberie Et Chauffage
Planification des entretiens de chaudières, saisie des factures et devis sur Ciel gestion commercial, vérification
et règlement des factures fournisseurs, contrôle des dépenses et recettes, diffusion du courrier.

09/1994 - 04/2001 :
Employée commerciale chez Casino
Collaborer aux choix d'implantation et présentation des produits, commander les produits référencés, servir et
conseiller la clientèle.
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