
Alicia L. - Née le 01/03/1987
92340 Bourg La Reine
12 ans d'expérience
Réf : 1912230601

Secrétaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et Juridique.

Formations

2009 : Bac Pro à Lycée Florian sur Sceaux
BAC PRO Secrétariat Compta

2007 : BEP à Lycée Florian sur Sceaux
BEP Secrétariat Comptabilité 

Expériences professionnelles

2018 - 2018 :
Secrétaire administrative chez Map Code sur Antony

2011 - 2018 :
Assistante administrative chez Applycode sur Antony

2009 - 2009 :
Secrétaire chez France Habitation sur Levallois Perret

2009 - 2009 :
Employée administratif chez France Télévision sur Paris

2008 - 2009 :
Secrétaire chez Club Asbr Section Foot sur Bourg La Reine

2006 - 2008 :
Vendeuse en boulangerie sur St Maixent L'école

Logiciels

Office, Ciel

Atouts et compétences

Courrier, 
Classement, 
Accueil téléphonique, 
Gestion portefeuille client. 
Prise de rendez vous, 
gestion agenda direction



Centres d'intérêts

Dirigeante de la section Foot senior de l’association sportive de Bourg La Reine 
Passion du Sport, suivi actualité sportive pluridisciplinaire
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