Assistante technique immobilier

95130 FRANCONVILLE - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 1912271220

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2017 — Bac +3

Licence professionnelle en gestion technique du patrimoine immobilier
12/2016 — Bac +2

BTS Professions Immobiliéres

12/2014 — Bac +3

Licence LEA (langues étrangeres appliquées) Anglais-Espagnol
12/2011

Baccalauréat STG spécialité Mercatique (Marketing)

Expériences professionnelles

01/2019 - 03/2019 — Conseillere Clientéle

Aider les clients francophones et anglophones (appels, mails, livechat), modification de la réservation des
clients.

01/2018 - 04/2018 — Gestionnaire de site tertiaire

Gestion des réclamations sur le site et réalisation de I'entretien préventif et les interventions curatives des
installations techniques, gestion des déplacements et des stationnements pour le personnel et les
intervenants externes.

01/2018 - 06/2019 — Assistante technique résidentiel

Réception et gestion des incidents techniques (appels, mails, courriers), lancement d’ordre de service et
suivi des interventions jusqu’'a résolution, vérification et saisie des factures dans Altaix, mise a jour de
tableau logements vacants.

01/2016 - 01/2017 — Gestionnaire technique résidentiel

Réception et gestion des incidents techniques (appels, mails, courriers), lancement d’ordre de service et
suivi des interventions jusqu’a résolution, réalisation d'état des lieux entrée/sortie et des fiches travaux pour
remise en état logement.

01/2014 - 02/2014 — Stagiaire

Réception et gestion des demandes des locataires et copropriétaires (appels, mails, courriers), visite de
résidence pour suivre avancement des travaux.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Accueill, Vente, Relation client, Polyvalente, Sens des responsabilités, Esprit d’'analyse et de synthese,
Maitrise de I'outil Internet, Word, Excel, Powerpoint, Irise, Altaix

Logiciels
Office



Permis
Permis B

Loisirs
Musique, Danse, Sport, Cinéma, Lecture, Voyage, Bénévolat (Animatrice dans un espace associatif)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



