95500 Gonesse
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2001080828

Responsable administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +5 a Institut National de Formation et d'Application / Université Paris Est Créteil
Master Développement et intervention sociale parcours Direction d'organisation sanitaires et sociales

12/2017 : Bac +3 a Université Paris 13
Licence Sciences Sanitaires et Sociales Spécialisation : Droit, Gestion RH, Economie, Comptabilité

12/2014 : a Lycée René Cassin
Baccalauréat Sciences et Technologies Sanitaires et sociales

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2019 :
Adjointe de direction chez Adhap Services sur Paris
Responsable ressources humaines, coordination, gestion de la paie, management des équipes.

01/2016 - 12/2018 :
Assistante Manager chez Parc Asterix sur Plailly (60)
Coordination, management d'une équipe, gestion des ressources humaines.

01/2015 - 12/2016 :

Agent administratif / Bénévole au Service Civique Jeune chez Centre Communal D'action Sociale sur Gonesse
(95)

Assister les personnes agées, participer aux animations, réceptionner les appels téléphoniques.

01/2011 - 12/2012 :
Hotesse d'accueil chez City One sur Levallois-perret (92)
Contréler l'accés et la circulation des personnes, orienter les personnes selon leur demande.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Logiciels

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Gymnastique, Dance Contemporaine, Natation, Voyages (Togo, Nigeria, Etats Unis, Espagne, Allemagne,
Belgique), Membre d’'une association : BASSINA ASSOLI (Humanitaire)
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