
Chargée de Paie & ADP
77970 Pécy  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2001130728

Ma recherche
Contrat recherché : 0
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et Juridique

Formations
2015 — IFOCOP
Titre certifié de gestionnaire de paie
2000 — Bac +2 — GRETA
BTS comptabilité & gestion

Expériences professionnelles
05/2019 - 2019 — Chargée de paie & A.D.P. (intérim)
350 paies internalisées CCN : Métallurgie - ADP DGE
11/2018 - 2019 — Chargée de paie & A.D.P.(intérim)
450 paies externalisées CCN : Parfumerie & Esthétique - Industrie chimie
12/2015 - 2018 — Chargée de paie & A.D.P
200 paies internalisées CCN : Syntec et Prest. Services 2018 - ADP DGE

Paies et Administration du Personnel
Récolte, traitement et analyse des informations pour l'élaboration de la paie. Contrôle et validation des paies. 
Gestion et suivi des acomptes, avances sur salaire, prêts, ATD.
Arrêts de travail, (AT, maladie, maternité). Relations avec les salariés, le service RH et le service 
comptabilité. Réalisation du Solde de Tout Compte et paiement Création du dossier individuel et 
informatique du personnel. Gestion des absences. Établissement des dossiers prévoyance (longue maladie, 
incapacité, invalidité, décès…). Suivi des RTT (acquises, prises, restantes). Suivi des congés et des heures 
(calcul congés acquis, congés restants, heures complémentaire et supplémentaire, etc.) Relation avec les 
organismes sociaux, DSN. Gestion des périodes d'essai, établissement des Contrats et des avenants, 
DPAE, Médecine du travail gestionnaire de paie & RH
11/2014 - 2015 — Gestionnaire de Paie & RH
500 paies semi - externalisée CCN : Métallurgie et les Accords - Pandore
09/2006 - 2014 — Comptable

Compétences
Chargée de paie & A.D.P

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


