
Assistante Gestion Locative
77340 Pontault Combault  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2001130849

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac
Baccalauréat Professionnel spécialité Commerce
CAP — Lycée Professionnel Mariano Fortuny
C.A.P Cosmétique Esthétique Conseillère et Vente

Expériences professionnelles
06/2018 - 12/2018 — Assistante Gestion Locative
Traitement des congés, gestion des sinistres, envoi des CRG, rédaction des baux, gestion du logiciel 
DOCAPOST, étude de dossiers de solvabilités.
01/2018 - 06/2018 — Assistante Gestion Locative
Gestion des sinistres, accueil, réception téléphonique, codification des factures et appels de fonds, gestion 
EDLe et EDLs.
Employée saisonnier
Contrôle qualité, préparation des commandes clients.
Vendeuse
Responsable de stand.
Surveillante primaire/ ATSEM
Activités ludiques/créations artistiques, aide aux devoirs, pédagogie.
Secrétaire Administrative
Prise en charge des dossiers clients, gestion administrative (visites, signatures, agenda), accueil physique et 
téléphonique de la clientèle.

Atouts
Gestion Locative, Administration, Pédagogie, Accueil client, Dynamique, Bon relationnel

Permis
Permis B

Loisirs
Equitation, Activité manuelle, création

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


