Née le 03/04/1979
77270 Villeparisis
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2001141550

Gestionnaire carriére/paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac
Baccalauréat Professionnel de Secrétariat

12/1999 :
Brevet d'étude professionnel de Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2015 - 12/2015 :
Assistante de la Directrice des RH chez Fonction Publique sur Villeparisis
Gestion de la carriére, paie, gestion financiére, rédaction des actes, suivi des tableaux de bord.

03/2002 - 09/2015 :
Assistante administratif chez Médiathéque Municipale
Gestion du budget, administration du personnel, gestion des lettres de relance.

12/2001 - 02/2002 :
Employée Administratif (Intérimaire) chez Sdv Aerospace
Facturation en dollars, élaboration des reportings.

01/1999 - 12/2001 :
Secrétaire Commerciale chez Mgn Diffusion
Gestion du planning des livraisons, gestion administrative et financiére.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport, Danse, Randonnée, Cinéma
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